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SEGUNDA PARTE

TURNO DE MANANA calendario de Sesiones de Evaluacidén Exdmenes y recuperaciones

TURNO DE TARDE calendario de Sesiones de Evaluacién Exdmenes y recuperaciones

HORARIO SEMANAL

MANANA TARDE
Todos los grupos Todos los grupos

SESIONES HORAS SESIONES HORAS

1a 08,30 a 09,25 18 14,30 a 15,25

2@ 09,25 a 10,20 28 15,25 a 16,20

3a 10,20 a 11,15 3a 16,202 17,15
DESCANSO 11,15a 11,45 4a 17,15a 18,10

4a 11,45a 12,40 DESCANSO 18,10 a 18,40

5a 12,40 a 13,35 5a 18,40 a 19,35

62 13,35 a 14,30 62 19,35 a 20,30

73 14,30 a 15,25 78 20,30 a 21,25

Nota: Con caracter general, tutorias y reuniones
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ORGANIGRAMA DEL INSTITUTO CURSO 2025-2026

DIRECCION

Director: Nicolas Ruano Barranco

Vicedirector: Roberto Vicente Vallejo
Secretario/Administrador: Manuel Angel Saez Gomez-Limon
Jefa de Estudios (para E P): Maria Lopez Martin

Jefe de Estudios (para el turno de Tarde): Emilio Félix Molero
Jefa de Estudios (Programas): M@ Dolores Mayorga Campo
Jefa de Estudios (ER DUAL): Diana Villanueva Montoro

JEFES DE DEPARTAMENTO

Departamentos de Familia Profesional
Departamentos Didacticos

Actividades Complementarias y Extraescolares: Inmaculada Ponce
Actividades Fisicas: Fina Enatarriaga

Administracion y Gestion: Carmen Balairén

Artes Graficas: Nuria Garcia

Edificacion Obra Civil: Ana Prieto

Electricidad y Electronica: Ricardo Paramo

Energia y Agua: Esther Gonzalez

Fabricacion Mecanica: Brais Gago

Formacion y Orientacion Laboral: Carmen Parra
Informatica y Comunicaciones: Mari Carmen Diaz

Inglés: Cristina Martin

Instalacion y Mantenimiento: Fernando Pajares

Madera, Mueble y Corcho: Miguel Angel Nieto
Orientacién: Marta Martinez

Quimica: Antonio Moreno

Seguridad y Medio Ambiente: Manuela La Rubia
Transporte y Mantenimiento de Vehiculos: Susana Cerrudo

2 Edicion 3
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CICLOS FORMATIVOS CURSO 2025-2026
— _ Clave Clave | Mafiana | Tarde
Familia Profesional Nombre -
oficial | paloma | 10 | 20 ] 12 ] 2¢
FORMACION PROFESIONAL BASICA
Administracion y Gestion Servicios Administrativos ADGBO1 SAB 1 1
Artes Graficas Artes Graficas AGRB01 AGH# 1 2
Actividades Fisicas Acceso y conservacion en inst. deportivas AFDBO1 AFB 1 1
Electricidad y Electrdnica Electricidad y electrénica ELEBO1 ELB 1 1
Fabricaciéon Mecanica Fabricacién y Montaje FMEBO1 FMB 1 1
[Trans. y mant. Veniculos Mantenimiento de vehiculos TMVBO1 YAV 2 2
GRADO MEDIO
Actividades fisicas y Dp Guia en el medio natural y de tiempo libre AFDMO02 GM# 2 2
Administracién y Gestion  |Gestion Administrativa ADMGO1 GAM 1 1
Artes Graficas Preimpresién Digital ARGMO1 PDM 1 1
Edificacion y Obra Civil Obras de interior, decoracién y rehabilitac. EOCMO02 ol@ 1 1 1 1
L . Instalaciones de Telecomunicaciones ELEMO2 IT™ 1 1
Electricidad y Electronica
Instalaciones Eléctricas y Automaticas ELEMO1 IEM 1 1
Energia y Agua Redes y Estaciones de trat. de Agua_ INTENSIVA ENAMO1 TAM 1 1
Soldadura y Caldereria FMEMO02 SOM 1 1
Mecanizado_ INTENSIVA FMEMO1 MEM 1 1
Informatica y Comunicac. [Sistemas microinformdticos y redes IFCMO1 SM@ 1 1 1 1
Inst. prod. de calor, frigérificas y de climatizacién IMAM12 ICT 1 1
Instalaciones y Mant. —
Mantenimiento Electromécanico_ INTENSIVA IMAMO3 MTM 1 1
Madera, Mueble y Corcho JInstalacién y Amueblamiento MAMMO2 IAM 1 1
Carroceria_ INTENSIVA TMVMO1 CAT 1 1
Trans. y mant. Vehiculos - -
Electromecanica de Vehiculos de Automocion TMVMO02 EV@ 1 1 1 1
Qimica Operaciones de Laboratorio QuIM02 LAM 1 1
GRADO SUPERIOR
Actividades Fisicas y Ensefianza y Animacion Sociodeportiva AFDS02 ASM 1 1
Deportivas Aconsicionamiento Fisico AFDS01 AF# 2 2
Admin. y Gestién Administracién y Finanzas ADGS02 AD# 1 1
Artes Graficas Disefio y Edicién de Publicaciones Impresas ARGMO1 DE# 2 2
Organizacion y Control de obras de construc. EOCS03 oCT 1 1
Edificacion y Obra Civil
Proyectos de Edificacion EOCSO01 EDM 1 1
Automatizacién y Robdtica Industrial ELESO4 RI@ 1 1 1 1
Electricidad y Electrénica Sist. de Telecomunicaciones e Informaticos ELESO2 TIT 1 1
Sist. Electrotécnicos y Automatizados_INTENSIVA ELESO1 SED 1 1
; Gestion del Agua_INTENSIVA ENASO04 GAD 1 1
Energia y Agua
Energias renovables ENASO3 ERT 1 1
Disefio en Fabricacién Mecanica FMESO03 DFM 1 1
Fabricacién Mecanica Optica de Anteojeria_ INTENSIVA FMES05 OPD 1 1
Programacion de la Producciéon en FM FMESO1 PFT 1 1
Administracion de Sist. Informaticos en red_PP IFCSO1 SIT 1 1
Informatica y Des. de Aplicciones Web (doble titul. 3 cursos) IFCS23 WEM 0 | 1+1
Comunicaciones Desarrollo de Aplicaciones Web IFCS03 WET 1 1
Desarrollo de Aplicaciones Multiplataforma IFCS02 AM@ 1 1 1 1
Mecatrénica Industrial IMASO3 Ml@ 1 1 1 1
Instalaciones y Mecatrénica Industrial_INTENSIVA IMAS03 MD* 2 2
Mantenimiento Prevencion de Riesgos Profesionales_INTENSIVA MSP304 RPD 1 1
Mantenimiento Inst. Termicas y de Fluidos IMASO1 MAM 1 1
Madera, Mueble y Corcho [Disefio y Amueblamiento MAMS01 DAT 1 1
Trans. y mant. Vehiculos Automocién TMVS01 AU# 2 2 1 1
Seguridad y Medio Ambient|Quimica y Salud Ambiental SEAS03 Qsm 1 1
Laboratorio y Analisis de Control de Calidad QuIso1 ACT 1 1
Quimica
Laboratorio y Andlisis de Control de Calidad_INTENS. Quiso1 LD* 1 1 1 1
3 Edicion 3
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FECHAS SIGNIFICATIVAS

Las actividades académicas se desarrollaran entre el 1 de septiembre de 2025 y el 30 de junio de
2026, ambos inclusive. Desde el 1 de septiembre hasta el comienzo de las clases, los
departamentos revisaran y elaboraran las programaciones.

SEPTIEMBRE 2025
Dia 01. Reunidn profesores nueva incorporacion y/o sin destino definitivo en el centro a las
10:00 horas. Salén de actos.
Dia 01. Reunién CCP a las 11:00 horas.
Dia 01. Claustro, a las 17:00 horas.
Dias del 9 al 12. Recepcidon de Alumnos. (Consultar web)
Dias 15. Comienza el plazo de 30 dias para la CANCELACION DE LA MATRICULA.

Dias 15 al 25. Plazo para solicitar CONVALIDACIONES. (El alumno asistira a clase hasta
resolucion)

Dias 15 al 19. Unidad Didactica 0

Dia 22. Comienzo periodo exencion de FFE. Se podra solicitar dicha exencidn hasta el dia 28 de
noviembre de 2025.

OCTUBRE 2025

Dia 13. No lectivo

NOVIEMBRE 2025

Dia 03. No lectivo

Dia 10. Festivo

DICIEMBRE 2025

Dia 01. Ultimo dia para calificar (en RAICES) la 12 evaluacién TODOS LOS GRUPOS
(Excepto 2° de intensiva)

Dias 2 y 3. Sesiones de la 12 evaluacién TODOS LOS GRUPOS (Excepto 2° de intensiva)
4 Edicion 3
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Dia 5. Entrega del Boletin de Notas. Por Robles, TODOS LOS GRUPOS (Excepto 2° de
intensiva)

Dia 8. Festivo

Dias del 15 al 19. Renuncia a convocatorias MODALIDAD PRESENCIAL, para modulos de
19 y 20 que pueden titular en la convocatoria de enero. (Excepto FCT)

Dia 20. Comienzan las vacaciones.

ENERO 2026

Dia 08. Comienzo de las clases

Dia 13-22. Periodo de examenes de pendientes segun calendario J.E. Grupos 2° GB-GM-GS.
Excepto 20 Intensiva.

Dia 27. Ultimo dia para entregar en Jefatura de Estudios las calificaciones de los médulos
pendientes.

Dia 29. Sesién de Evaluacién Final para los alumnos que puedan titular. Calendario de Jefatura
de Estudios.

Dia 30. Entrega de Boletines de Notas en papel en el aula de tutoria por el tutor. (referentes a
las sesiones de evaluacién dia 29)

Comienza el plazo de 3 dias reclamacion de calificaciones finales para los alumnos

FEBRERO 2026

Dias 3 y 4. Sesiones de Ev. PASO A FFE, grupos de 2° GB-GM-GS y 2° de DT
Dia 6. Entrega por el tutor del documento de “PASO A FFE”, sacado por Raices.

Dias del 16 al 18. Renuncia a convocatoria ordinaria 3° DT MODALIDAD PRESENCIAL, para
modulos de 10 y 20, (Excepto FCT)

Dia 23. Ultimo dia para calificar (en RAICES) la 22 evaluacién, grupos 1° GB-GM-GS, excepto
Doble Titulacion.

Dias 24 y 25. Sesiones de 22 Ev. y PASO A FFE de los grupos 1° GB-GM-GS, excepto Doble
Titulacion.

5 Edicion 3
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Dia 27. Entrega de Boletines de notas 22 Ev., grupos de los grupos 1° GB-GM-GS, excepto Doble
Titulacidn. Por Raices. Entrega por el tutor del documento de “PASO A FFE”, sacado por Raices.

MARZO 2026

Dia 2. Ultimo dia para calificar (en RAICES) la 22 evaluacidn grupos 2° GM-GS, 2° DT, 1° de
DT GM y 19 de Intensiva.

Dia 3 y 4. Sesiones de 22 Ev. y PASO A FFE de los grupos 2° GM-GS, y 2° DT
Sesiones de 22 Ev 1° DT GM y 19 Intensiva.

Dia 6. Entrega de Boletines de notas 22 Ev., de los grupos 2° GM-GS, y 2° DT. Por Raices.
Entrega por el tutor del documento de “PASO A FFE”, sacado por Raices.
Entrega de Boletines de notas 22 Ev., de los grupos 1° DT GM y 1° Intensiva. Por Raices.
Dia 9. Comienza PERIODO DE FFE, grupos de 2° GM/GS y 2° DT GM/GS.
Dia 17. Ultimo dia para calificar (en RAICES) la 22 Evaluacién del grupo de 3° GS DT Presencial.
Dia 19. Sesién Evaluacién Final del grupo de 3° GS DT Presencial.

Dia 20. Entrega de Boletines de notas en papel, del grupo de 3° GS DT Presencial.

Dia 23. Comienza el periodo de FCT, del grupo de 3° GS DT Presencial.

Comienza el plazo de 3 dias reclamacion de calificaciones finales para los alumnos.

Dias 23 y 24. Sesiones de 22 Ev. y PASO A FFE de los grupos 2° GB.

Dia 26. Entrega de Boletines de notas 22 Ev., de los grupos 2° GB. Por Raices. Entrega por el
tutor del documento de “PASO A FFE", sacado por Raices.

Dia 27. No lectivo - Comienzan las vacaciones de Semana Santa

ABRIL 2026

Dia 7. Comienzo de clases.
Dia 7. Comienza PERIODO DE FFE, grupos de 2° GB.

Dia 20. Ultimo dia para calificar (en RAICES) la 32 Evaluacién grupos 1° GB-GM-GS.

6 Edicion 3
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Dias 21 y 22. Sesiones de 32 Evaluacion y “"PASO A LA FFE”, segun calendario de Jefatura de
Estudios, de los grupos de 1° GB-GM-GS.

Dia 24. Entrega de Boletines de notas 32 Ev., de los grupos 1° GB-GM-GS. Por Raices. Entrega
por el tutor del documento de “"PASO A FFE”, sacado por Raices.

Dia 27. Comienza PERIODO DE FFE, grupos de 1° GB/GM/GS.

Dias 27 al 30. Renuncia a convocatoria ordinaria MODALIDAD GENERAL.

MAYO 2026

Dia 01. Festivo

Dia 04. Comienza DEFENSA DE PROYECTOS, grupos de 2° INTENSIVA.

Dias 5 y 6. Sesidon de Evaluacion para el paso a la FFE 1° Modalidad Intensiva LOE.
Dia 15. Festivo

Dia 21. Comienza DEFENSA DE PROYECTOS, grupos de 2° GB/GM/GS y 2° DT GM/GS.

JUNIO 2026

Dia 1. Comienza PERIODO DE FFE, grupos de 1° INTENSIVA LOE.

Dia 3. Los tutores entregaran en Jefatura de Estudios las notas de los Examenes de Pendientes
de 1° de DUAL.

Ultimo dia para calificar la Evaluacion final ordinaria de TODOS los grupos, excepto 3° de
Presencial DT GS y 1° de Intensiva LOE.

Dias 4 y 5. Sesiones de Evaluacion Final Ordinaria de TODOS los grupos, excepto 3° de
Presencial DT GS y 1° de Intensiva LOE.

Entrega por parte de los profesores del "INFORME INDIVIDUALIZADO” a los tutores
de los alumnos que tengan que recuperar en la evaluacion extraordinaria.

Dia 09. Entrega de boletines de notas en papel e "INFORME INDIVIDUALIZADO" a los grupos
evaluados anteriormente. A las 12,00/17, 00 h., en el aula de tutoria.

Comienza el plazo de 3 dias reclamacion de calificaciones finales para los alumnos.

Dia 10. Comienza DEFENSA DE PROYECTOS, del grupo de 3° GS DT Presencial.

7 Edicion 3
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Dias 10 y 11. Plazo de solicitud renuncia a convocatoria Extraordinaria, de TODOS los grupos,
excepto 1° de Intensiva LOE.

Dias 11, 12, 15, y 16. Examenes Ev. Final Extraordinaria, segun calendario de
Jefatura de Estudios.

Dia 17. Los profesores (TODOS LOS CICLOS Y NIVELES), deberan haber anotado en
RAICES la calificacion Final Extraordinaria, antes de las 22 h. Los profesores de 2° DUAL
entregaran las calificaciones en Jefatura de Estudios.

Dia 18. Ultimo dia para entregar la Memoria Fin de Curso, por los Jefes de Departamento. Dias
18 y 19. Sesiones de Evaluacion Extraordinaria (TODOS los grupos).

NOTA: Las Actas de Evaluacion se entregaran en Jefatura de Estudios al finalizar cada sesion;
no se podran anotar modificaciones de Notas sin la autorizacion expresa e
individualizada de la Jefatura de Estudios.

Dia 23. Entrega de Boletines de Notas a las 12,00/17,00 h,, en el aula de tutoria. Los alumnos
deberan solicitar el Titulo del ciclo formativo en la Seccidon de Alumnos (Excepto CFGB).

Comienza el plazo de 3 dias reclamacion de calificaciones finales para los alumnos.

NOTA: en los dias de lectura/entrega de notas a los alumnos, durante el curso, todos los
profesores deberan permanecer en su departamento hasta un minimo de 2 horas después
de la hora fijada, para atender posibles reclamaciones e incidencias.

Dias 24 y 25. ACTOS FIN DE CURSO. En el Auditorio. Se detallara por los tutores el dia y hora
que corresponde a cada grupo.

Dia 29. Claustro

Dia 30. Consejo Escolar

8 Edicion 3
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PROFESORES DE GUARDIA. FUNCIONES

Orden de 29 de junio de 1994.
Instrucciones que regulan la organizacion y el funcionamiento de los Institutos de
Educacion Secundaria.

Art. 100.

Para esta tarea [control del cumplimiento del horario de los profesores y de su asistencia] y para velar
por el correcto funcionamiento de la actividad docente de los Institutos, el Jefe de Estudios contara con
la colaboracion [...] de los profesores de guardia.

Art. 101.

Los profesores de guardia seran responsables de los grupos de alumnos que se encuentren sin profesor
por cualquier circunstancia, orientaran sus actividades y velaran por el orden y buen funcionamiento del
Instituto. Finalizado su periodo de guardia, el profesor anotara en el parte correspondiente las ausencias
y retrasos de los profesores y cualquier otra circunstancia que se haya producido.

INSTRUCCIONES COMIENZO DEL CURSO ESCOLAR 2025/2026

Apartado: Guardias

ANEXOS:

1.- Plan de evacuacion del Centro.

2.- Planos del IES.



ERITERIOS DE EVACUACION

Evacuard primero el aula mds cercana a la escalera o acceso asignado.
No obstante, si un aula tarda mucho para evacuar se le saltard el
turno.

Los grupos permanecerdn siempre unidos, sin disgregarse ni
adelantar a otros.

En el punto de reunién exterior se situardn a los grupos en filas y

separados,

Los alumnos que al sonar la orden de evacuacién se encuentren fuera
del aula se incorporardn al grupo més préximo que se encuentren y en
el punto de reunién exterior se reintegrardn a su grupo.

e
H (g

SRR EY
W |k ddddaa

@) Puntos de Reunién Exterior

NORMAS DE ACTUACION
EN CASO DE EMERGENCIA

GESEMER



CONSIGNAS DE ACTUACION

Si detecta un siniestro gue afecte o pueda afecter af Centro:
- Mantenga la calma y retire al personal en peligro.
+  Avise al Puesto de Mando:

2 TELEFONOS DE EMERGENCIA:
1.- Conserieria Pab. Central: Ext. 307
91398 03 07
' 2.- Centralita telefénica:  Ext. 300
l 9139803 00
3.- Porteria: Ext. 341
I 91 398 03 41

+ Actie para intentar controlar el siniestro, sin ponerse en peligro ni al resto del
personal, hasta la llegada del personal de intervencién del Centro. A su llegada siga
sus instrucciones.

5i le ordenan que se prepare para evacuar el Centro:
-+ Avise al resto de componentes encargados de verificar el pabellén.
*+ Acuda a la zona asignada y compruebe la viabilidad de las vias de evacuacién,
- Sitilese en un punto de la zona y espere a la orden de evacuacidn.
Si se ordena la evacuacion {aviso personal o activacién continuada del timbre de
cambio de clase):
= St se encuentra con un grupo de alumnos a su cargo:
~ Cese la actividad y mantenga la calma.

- Organice la evacuacién del aula, situando a los alumnos en fila con el delegado
de clase o alumno de confianza en cabeza. Si se trata de un incendio ordene
el cierre de ventanas de su aula.

- Dé la orden de evacuacién cuando llegue su turno y esté despejado el pasillo.

Guie a su grupo hacia la salida o escalera asignada a su aula, salvo indicacién

contraria. Asegiirese de que sale el ditimo de su aula y cierre la puerta al
salir,

- Dirija a su grupo hasta el punto de reunién exterior.

Controle a los alumnos a su cargo e informe de cualquier incidencia.
Permanezcan atentos a nuevas drdenes.

= Sino tiene ningtn grupo de alumnos a su cargo:

- Cese la actividad y mantenga la calma.

- Ayude a evacuar a los alumnos y evacue al punto de reunién exterior.

- En el punto de reunién exterior permanezca atento a nuevas érdenes.
5t estad designado para verificar la evacuacién de una zona, planta o pabellén:

- Compruebe que no queda nadie haciendo un “barrido fisico” de la zona,
accediendo a todos los locales incluidos los aseos.

- Confirme la evacuacién total de la zona agrupéndose posteriormente con el
resto de componentes asignados a esta labor del pabellén e informen al Jefe
de Emergencia (Puesto de Mando).

- Acuda al punto de reunién exterior y permanezca atento a nuevas
instrucciones.

Durante la evacuocion:

* No se incorpore a una via de evacuacién (pasillo o escalera) hasta que esté libre.
Los que se encuentren dentro de ésta tienen prioridad.

+  Siga la via de evacuacién asignada hasta la salida y escalera.
- No permita que nadie se detenga hasta alcanzar el punto de reunién.
*+  No permita el regreso a los recintos o zonas evacuados.

No abandonen el punto de reunién hasta confirmar claramente su salida de la zona
o del pabellén,



INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA
VIRGEN DE LA PALOM

¢QUE HAGO EN UNA EMERGENCIA?

¢QUE HAGO PARA PREVENIRLA?




QUE DEBES HACER EN UNA EMERGENCIA

Si detectas un siniestro que afecte o puede afectar a!l Instituto

Mantén la calma y avisa al profesor o personal del centro mds cercano. Si no
encuentras a ningin profesor cerca puedes informar por teléfono (utiliza el
teléfono sélo en caso de emergencia):

i TELEFONOS DE EMERGENCIA:
L- Conserjeria Pab. Central: Ext. 307

913980307
2.~ Centralita telefdénica: Ext. 200
91 398 02 00
3.- Porteria: Ext. 341
I 91398 03 41

*  Sigue las instrucciones que recibas del profesor o de la persona avisada.

Como evacuar el Instituto

LA ORDEN DE EVACUACION DEL CENTRO VENDRA DADA POR:
PITIDO INTERMITENTE DEL TIMBRE DE CAMBIO DE CLASE.

Si estds con un profesor él te ayudard a reconocerla y sigue sus
instrucciones.

Para la actividad, mantén la calma y sigue las instrucciones de tu profesor, Ellos son
los encargados de organizar la evacuacidn.

*+ Sitlate con el resto de compafieros en fila antes de salir del aula.
El profesor indicard cudndo podéis empezar a salir.

Cuando el profesor te lo indique, sal con tu grupo en fila hasta el Punto de Reunién
Exterior.

Que tienes que ftener en cuenta cuando evacuas:

= No corras, ni empujes a los demds.

*  Si te encuentras fuera de tu aula, acude a ella enseguida, s
se ha empezado a evacuar sal del edificio y busca a tus com

Durante todo el recorrido esfuérzate en mantener el orden y el silencio!
a los compafieros que tengan dificultades.

*  Sigue las instrucciones que recibas de tu profesor, ellos son los encargados de
sacarte a la calle.

No te incorpores a una via de evacuacisn (pasillo o escalera) hasta que ésta esté
libre. Los que se encuentran dentro de la via de evacuacién tienen prioridad.

Bajo ningln concepto te separes del grupo de tus compafieros de clase. Mantén
siempre la fila y estate atento a las instrucciones de tu profesor.

No te detengas hasta alcanzar el Punto de Reunién Exterior, especialmente en
las salidas.

*  Si tienes hermanos en el Instituto, no les busques: ellos irdn en su grupo.
* No regreses a los recintos o zonas evacuados.

gbandones el Punto de Reunién hasta que te lo diga tu profesor.

COMO PREVENIR UNA EMERGENCIA

No fumBg en el Instituto.
* No mnipu.quipos eléctricos si no te han autorizado con anterioridad.
Apaga los equipos que no estés usando.

Cuida el material del Instituto, en especial los medios de proteccién contra
incendios, cuando menos te lo esperes se tendrdn que utilizar.

*  Los pasillos y escaleras deben mantenerse libres de obstdculos.




INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA
“Virgen de la Paloma”
Madrid

VISTA GENERAL DEL INSTITUTO
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Dias 1 trimestre — _ Dias 3 trimestre
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